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OBJETIVOS PLANTEADOS POR EL MUNICIPIO

e Iniciar el proceso de despapelizacion en el Municipio de Tigre.
o Simplificar las tramitaciones internas y externas

e Disminuir la movilizacion interna.

e Brindar una imagen de Transparencia de los procedimientos
administrativos.

e Definir al municipio como modelo a imitar llevando a sus
ciudadanos al mundo digital.

e Generar mejoras en la entrega de servicios y en alternativas
convenientes a las preferencias de los vecinos.

Si bien el Municipio de Tigre esta acostumbrado a contar con una
solucidon informatica integrada, estos servicios y funcionalidades
brindaran una mejor y mas completa herramienta, que les

permitira continuar estando a la vanguardia tecnoldgica, agilizando
la interaccion con los Proveedores y cumplir con los requisitos de
homologacion establecidos por el Honorable Tribunal de Cuentas
de la Pcia. de Bs. As., con las exigencias y el espiritu de la Reforma
de la Administracion Financiera en el Ambito Municipal.

A TIGRE EL FUTURO
¢’ MUNICIPIO ESTA EN TODOS




1. ACCEDER AL PORTAL DE PROVEEDORES B
1. Accedemos al Portal de Proveedores
2. Ingresamos C.U.L.T y presionamos INGRESAR
Portal de Proveedores
Bienvenido
C.U.LT.
2356987568
Por favor ingresa el CUIT correspondiente para acceder.

8 MUNICIPIO ESTA EN TODOS




3. Al presionar Ingresar se verifica el CUIT ingresado con los
servidores de AFIP, si no esta inscripto o presenta alguna irregularidad
un cartel de error informara al usuario.

Verificando con los servidores de AFIP

2 TIGRE EL FUTURO
%y TIGRE ESTA EN TODOS




Ejemplo de un error
de C.U.LT. invalido
al ingresar:

invalido

4. En el caso de que el CUIT no
presente ningun problemay el
proveedor esté Preinscripto en el
Portal de Proveedores se le solicitara
la contraseina para acceder, vale
aclarar, que si el CUIT tiene
registrados mas de un tipo de
Proveedor debera seleccionar desde
un listado desplegable el numero de
Proveedor con el que desea ingresar.

S TIGRE

¥ MUNICIPIO

y 4

Portal de Proveedores

Bienvenido JUAN DAMIAN GOMEZ
CU.LT
2356987568

Contrasena

Por favor ingresa la contrasefa para acceder.

EL FUTURO
ESTA EN TODOS



5. Una vez ingresados en el sistema aparecera el Menu Principal donde
se podra acceder a los distintos modulos del sistema: Notificaciones,
Reempadronamiento de Proveedores, Ordenes de Compra, Presentacion
de facturas, Pagos, Retenciones y Cambio de Clave.

En la parte superior podremos observar los datos del Proveedor que
inicio sesion. Si existen notificaciones sin leer, apareceran en un item a la
derecha de la opcion “Notificaciones”.

© Datos del proveedor

C.U.LT: Proveedor: Razén Social: Nombre Fantasia: Inscripcién vigente hasta:
2356987568 6987 JUAN DAMIAN GOMEZ PROVTIG 11/12/2020

® Notificaciones [}
@® Reempadronamiento de Proveedores
® Ordenes de Compra

® Presentacion de facturas

® Pagos
@ Retenciones

@ Cambio de Clave

EL FUTURO
ESTA EN TODOS



2. MODULO PRESENTACION DE FACTURAS ';

1. Ingresamos en la opcion
del M en u Prl nc' pal C.U.LLT: Proveedor: Razén Social: Nombre Fantasia: Inscripcién vigente hasta:
“Presentacion de facturas?”. 2356987568 6987  JUAN DAMIAN GOMEZ ~ PROVTIG 11/12/2020

© Datos del proveedor

@ Notificaciones B}

2. Una vez ingresados en el
modulo “Presentacion de
facturas” aparecera

una grilla con todas las
ordenes de compra con
saldo pendiente de
facturar y los botones
“Detalle de facturas” y
“Presentar factura”.

@ Reempadronamiento de Proveedores
@ Ordenes de Compra

@ Presentacion de facturas

@ Pagos

@ Retenciones

@® Cambio de Clave

©@Datos del proveedor

C.U.LT: Proveedor: Razén Social: Nombre Fantasia: Inscripcién vigente hasta:
2356987568 6987 JUAN DAMIAN GOMEZ  PROVTIG 11/12/2020

Ordenes de compra pendientes de facturar

o 6 o o o

. ‘ . ‘ . Detalle de facturas resentar

. ‘ . ‘ . 2020 02/05/2020 $136,000.00 $28,500.00 Q

® 6 o o o

o 6 o6 o o
1875+
BN TIGRE EL FUTURO
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e 6 6 o6 o o o
e 6 6 o6 o o o

DETALLE DE FACTURAS: i

Si hacemos click en la opcién _

“Detalle de facturas” . e

podremos visualizar e I I

el detalle de la orden de B —

compra seleccionada y la s mio;igo;o -

informacion de todas R e =

las facturas asociadas a la

misma.

Dentro de la informacion de

las facturas asociadas a la PROVTIG 1 et

orden de compra, | e T

podemos ver el estado S oy A P i kbt 05

(Pendiente de Verificacion/ s PR oo e o

Aceptada/Rechazada) ,

y el archivo adjunto de la T

factura haciendo click en

el boton
“Visualizar factura”

zedl
".‘ TIGRE EL FUTURO
Y MUNICIPIO ESTA EN TODOS
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&t TIGRE

PRESENTAR FACTURA

1. Si hacemos click en la opcion “Presentar factura” (se puede acceder
desde el Menu Principal o desde el Detalle de facturas) podremos
presentar una factura, en el primer paso se debera adjuntar la misma.

+ B Presentar Factura:
Tipo: Ordenes de compra - N° 4 - Periodo 2020 - Fecha 02-05-2020 - Total $136,000.00 - Saldo a facturar $28,500.00

1° paso:

Adjuntar factura * | Elegir archivo..

EL FUTURO
ESTA EN TODOS

¥ MUNICIPIO




2. Una vez adjuntada la factura podremos visualizarla y aparecera el boton
‘““Aceptar” para continuar con el segundo paso.

3. En el segundo paso deberemos cargar la informacion de la factura,
podremos visualizarla a la izquierda y a la derecha deberemos completar
todos los campos y hacer click en Aceptar.

+ B Presentar Factura:

Tipe: Ordenes de compra - N® 4 - Periodo 2(

PROVTIG oo | FACTURA

Punto de Venta: 00005 Comp. Nro: 00003388
Razén Social: JUAN DAMIAN GOMEZ Fecha de Emision: (7/05/2020

@ campos obligatorios

27 paso: Para verificar la validez del adjunto por faver ingrese:

ORIGINAL Tipo Factura: * | -- Seleccionar --

PROVTIG | A, | FacTura

Punte de Venta: 00005 Comp. Nro: 00003388 Fecha Emision: *
Razén Social: JUAN DAMIAN GOMEZ Fecha de Emision: 07/05/2020

Domicilio Comercial: Av Marquez 374 - Jose Leon Suarez, CuIT: 2356987568
Buenos Aires Ingresos Brutos: 20-2356987568-8

Condicion frente al IVA: IVA Responsablo Inscripto Fecha de Inicio de Actividades: 15/10/2003

Factura:®

CUIT: 30545581574 Apellido y Nombre | Razén Social: MUNICIPALIDAD DE TIGRE
Condicién frente al IVA: VA Responsable Inscriplo Domicilio Comarclal: Av. Cazon 1514, Tigre, Buenos Aires
CondiciSnde vents:  Cuenta Corrien

I Sernclo [ comasd [umaen| pucoum [soow] swww [VEEH] secnan |

BOTELLON 20 LTS SIETE LAGOS 2000 156,00 000 312000 Exenio 312000
OfC 5753
REMITO:15375

Total: *

Domicilio Comercial: Av Marquez 374 - Jose Leon Suarez, curr: 2356987568
Buenos Aires Ingresos Brutos: 20-2356987568-8

%is fhe
Condicion frente al IVA: VA Responsable Inscripta Fecha de Inicio de Actividades: 15/10/2003 Discimina [VA:

CUIT: 30545581574 Apeliido y Nombre | Razén Social: MUNICIPALIDAD DE TIGRE CAE Nro.:*

Condicion frente al IVA: (VA Responsable Inscripio Domicilic Comerclal: Av. Cazén 1514, Tigre, Buenos Aires

s oo

BOTELLON 70 LTS SIETE LAGOS
T 5753
REMITCH 15375

Per/Ret. de impuesto a las Ganancias .00 Imnnra Fxanta §

TIGRE EL FUTURO
MUNICIPIO ESTA EN TODOS
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4. Al hacer click en Aceptar el sistema verificara los datos de la factura
con los proporcionados por AFIP.

Q

Error

Observaciones al validar con AFIP:
El N® de comprobante no se corresponde con el
CAI/CAE/CAEA ingresado
El importe total no se corresponde con lo registrado en las
bases de datos del organismo.

=2

5. En caso de que AFIP informe que alguno/s de los datos de la factura
son incorrectos, se informara al Proveedor.

o ® o ® o ® o ® o

o ® o ® o ® o ® o

® ® ® ® ® ® ® ® ®
Y=o
%2 TIGRE EL FUTURO
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6. Si la factura fue grabada correctamente, se informara que la misma esta
sujeta a verificacion.

+ B Presentar Factura:
Tipo: Ordenes de compra - N° 4 - Periodo 2020 - Fecha 02-05-2020 - Total $136,000.00 - Saldo a facturar $28,500.00

© Campos obligatorios

2° paso: Para verificar la validez del adjunto por favor ingrese:
Tipo Facturs: * [ FACTURAA v

Factura:* | 5 [ 3388

PROVTIG N =
‘n—Emmérr‘—'—unusymo ™ |
Razén Socilal: JUAN DAMIAN GOMEZ fotal: * l 3120
Domicilio Comaercial: Avlllq::u - Jose Leon Suarez, Siscrimina IVA: * E
Condicién frente al IVA: IVA Responsable Inscripto ZAE Nro.:*

CUIT: 30545581574 Apellido y Nombre |

Condicidn fronte al IVA: VA Responaabie Inscriplo Domic COI'I‘G‘C‘CO!
Condicién de venta:  Cuenta Cotrente

| 70193761318546

BOTELLON 20LTS SIETE LAGOS
0O/C 5753
REMITO.15375

EL FUTURO

MUNICIPIO ESTA EN TODOS
® © ® © ® © ® © [




3. MODULO ORDENES DE COMPRA

1. Ingresamos en la opcién del Menu Principal “Ordenes de Compra”
2. Visualizaremos una grilla con todas las Ordenes de Compra y el botén
“Detalle de facturas”.

© Datos del proveedor

C.U.LT: Proveedor: Razén Social: Nombre Fantasia: Inscripcion vigente hasta:
2356987568 6987 JUAN DAMIAN GOMEZ  PROVTIG 11/12/2020

@® Notificaciones B3

@ Reempadronamiento de Proveedores
@ Ordenes de Compra

@ Presentacion de facturas

@® Pagos

@ Retenciones

® Cambio de Clave

EL FUTURO
ESTA EN TODOS




© Datos del proveedor

429 2019 28/01/2019 $132,000.00 AGUA MINERAL BIDONES

de la orden de compra 6| e | AR
seleccionada y la informacién Enoonoonoon

de todas las facturas

asociadas a la misma. e —————— T —— T T
Dentro de la informacion __

de las facturas asociadas a
la orden de compra, podemos

C.U.LT: Proveedor: Razén Social: Nombre Fantasia: Inscripcion vigente hasta:
2356987568 6987 JUAN DAMIAN GOMEZ PROVTIG 11/12/2020
DETALLE DE FACTURAS: = e
- .
2020 02/05/2020 $136,000.00 AGUA MINERAL BIDONES Q
2019 26/03/2019 $5,500.00 AGUA MINERAL DISPENSER Q
- - - » 2019 07/03/2019 $5,500.00 AGUA MINERAL DISPENSER Q
, I
Si hacemos click en la opcion 019 VN 11000000 AGUA MNGRAL SONS a
cc - 692 2019 11/02/2019 $63,000.00 AGUA MINERAL DISPENSER Q
A f
Deta I Ie de fa cturas 662 2019 08/02/2019 $5,500.00 AGUA MINERAL DISPENSER Q
- - 621 2019 06/02/2019 $5,500,00 AGUA MINERAL BIDONES Q
podremos visualizar el detalle s a9 OIS STIOG000AGUAMNGIALBDONES a
Q

500002288 19/03/2019 §5,170.00
- 500002287 19/03/2019 $12.540.00
ver el estado (Pendiente de oo

500002246 2019 $14,850.00

Verificaciéon/Aceptada — srane
/Rechazada) y el archivo
adjunto de la factura

haciendo click en el boton

“Visualizar factura”. I
PROVTIG \,| FACTURA

Punto de Venta: 00005 Comp. Nro: 00003388
Razén Soelal: JUAN DAMIAN GOMEZ Focha de Emision: 07/05/2020

Domicilio Comercial: Av Marquez 374 - Jose Leon Suarez, CUIT: 2356987568
Ingresos Brutos: 20-2356987568-8

Buenos Aires
‘ . . . . ‘ . ‘Condicién frente al IVA: VA Responsable Inscripto Fecha de Inicio de Actividades: 15/10/2003

CUIT: 30545581574 Apellido y Nombre / Razén Social: MUNICIPALIDAD DE TIGRE

Condicion frente al IVA: VA Responsable Inscripto Domicilic Comercial: Av. Cazén 1514, Tigre, Buenos Aires

Y TIGRE EL FUTURO
MUNICIPIO ESTA EN TODOS




4. MODULO PAGOS

1. Ingresamos en la opcion del Menu Principal “Pagos”.
2. Visualizaremos una grilla con todos los Pagos y el boton
“Detalle de pago”.

© Datos del proveedor

C.U.LT: Proveedor: Razén Social: Nombre Fantasia: Inscripcién vigente hasta:
2356987568 6987 JUAN DAMIAN GOMEZ  PROVTIG 11/12/2020

@ Notificaciones B}

® Reempadronamiento de Proveedores
@® Ordenes de Compra

@ Presentacion de facturas

® Pagos

@ Retenciones

® Cambio de Clave

i EL FUTURO
Y MUNICIPIO ESTA EN TODOS




e 6 o o
© Datos del proveedor [ ) ([ ] [ ] [ ]
C.ULT: Proveedor: Razén Social: Nombre Fantasia: Inscripcién vigente hasta: [ ) () [ ) [ )
2356987568 6987 JUAN DAMIAN GOMEZ ~ PROVTIG 11/12/2020
e 6 o o
Bruto | Descuento Neto Chegques Transferencias Pagado Detalie de page . . . .
2 $80,750.00 -§1,001.04 §79,748.96 §79.74896  02/05/2020 Q ([ ] L [ ] ]
§7,110,00 -$62.29 §7.047.11 $7.04771 18/03/2019 Q . . . .
DE I AI I E DE PAGO. $20,250.00 -§255.94 $28,004.06 $2899406 07/03/2019 Q
u §70.560.00 -§1,201.27 $69,35873 §69,35873  01/03/2019 Q,
$21,600.00 -§189.23 $21.41077 §$21.41097 01/03/2018 Q
$14.500.00 -$107.85 §14.382.15 $14.382.15  29/01/2019 Q
$12,240.00 -591.04 $12,14896 $12,14896 08/01/2019 Q
- - m P . PR i s A 7 o
Si hacemos click en la opcion sot  sovoso s smws a
Q

15327 $9.900.00 -590.01 $9.805.99 $9.809.99 311272018

“Detalle de pago” podremos U Lelelal e faf bl
visualizar el detalle del pago
seleccionado y la informacion

de todas las facturas asociadas .
al mismo. o

500002187 $1,260.00
500002193 $3,150.00
500000885 $1,980.00

Detalle de Orden de Pago:

Dentro de la informacion de
las facturas asociadas al pago,
podremos ver el archivo
adjunto de la factura haciendo

visualizarPDF.aspx

click en el botén _PROVTIG e e syt

CuIT: 2356987568

] |
“ ,, Domicilio Comercial: Av Marquez 374 - Jose Leon Suarez,
Buenos Aires Ingresos Brutos: 20-2356987568-8
u Condicién frento al IVA: VA Responsable Inscripto Fecha de Inicio de Actividades: 15/10/2003

CUIT: 30545581574 Apellido y Nombre [ Razdn Social: MUNICIPALIDAD DE TIGRE
Condicién frente al IVA: IVA Responsable Inscrigio Domicilio Comerclal: Av. Cazon 1514, Tigre, Buenos Aires
Condicién de venta:  Cuenta Comiente

TIGRE EL FUTURO
MUNICIPIO ESTA EN TODOS




5. MODULO RETENCIONES :

© Datos del proveedor

C.U.LT: Proveedor: Razén Social: Nombre Fantasia: Inscripcién vigente hasta:
2356987568 6987 JUAN DAMIAN GOMEZ  PROVTIG 11/12/2020

1. Ingresamos en la opcién del
Menu Principal “Retenciones”.

@ Notificaciones B3
@ Reempadronamiento de Proveedores

® Ordenes de Compra

2. Visualizaremos una grilla con i il
todas las Retenciones y el botén ® Pagos
“Visualizar Retencion”. ® Retenciones

@® Cambio de Clave

© Datos del proveedor

CU.LT: Proveedor: Razén Social: Nombre Fantasia: Inscripcién vigente hasta:
2356987568 6987 JUAN DAMIAN GOMEZ ~ PROVTIG 11/12/2020

Nimero Tipo ‘ Liquidacion Fecha de Ing. ‘ Descripcién Importe ‘ Visualizar Retencién

d 21 2  02/05/2020  SEGURIDAD E HIGIENE $333.68

2 21 2 02/05/2020 CONTRIBUCIONES PATRONALES RES,1784,/04 $667.36

86 2094 18/03/2019  INGRESOS BRUTOS $3291

1674 86 2094  18/03/2019  SEGURIDAD E HIGIENE §29.38
2082 86 1949 07/03/20719  INGRESOS BRUTOS $135.07
1552 86 1949  07/03/2019  SEGURIDAD E HIGIENE $120.87
2051 86 2082  01/03/2019  INGRESOS BRUTOS $326.56
1523 86 2082 01/03/2019  SEGURIDAD E HIGIENE $291.57
438 86 2082  01/03/2079  CONTRIBUCIONES PATRONALES RES,1784/04 §583.14
2052 86 2083  01/03/20719  INGRESOS BRUTOS $99.97

EnnnonnoooE

LOPLOLOLOLLLLO

2 TIGRE EL FUTURO
7 MUNICIPIO ESTA EN TODOS




Si hacemos click en la opcion “Visualizar Retencion” podremos visualizar

el detalle de la retencion.

Detalle de Retencion:

2 TIGRE

MUNICIPIO

¥ MUNICIPIO

Replblica Argentina A.F.LP. Sistema Unico de Seguridad Social
Ministerio de Econamia (S5USS) Comprobante de Retencién
Nro. 2

Agente de Retencién

Municipalidad de Tigre €.U.L.T. 30-54558157-4

Datos de la Operacién
NGamero 4232 Razdn Social JUAN DAMIAN GOMEZ
Calle AV MARQUEZ Altura 374
o tocalidad 3055 LEON SUAREZ
Nro. Ingresos CULLT.
s i 2356987568 2356987568

MNimero Orden de Pago

EL FUTURO
ESTA EN TODOS



6. MODULO PREINSCRIPCION

REEMPADRONAMIENTO DE PROVEEDORES

Bienvenido

1. Accedemos al Portal de Proveedores
CALL

2. Ingresamos C.U.L.T y presionamos 20-21121710-4

Ing resar Por favor ingresa el CUIT correspondiente para acceder.

3. Al presionar Ingresar se verifica el

CUIT ingresado con los servidores de

AFIP, si no esta inscripto o presenta

alguna irregularidad un cartel de error

informara al usuario.

Verificando con los servidores de AFIP

iz EL FUTURO
5e¢’ MUNICIPIO ESTA EN TODOS




4. También se verifica la informacion
con la base de datos de Major, si el
Proveedor no esta registrado aparecera
un cartel que le preguntara si desea
registrarse como Proveedor del
municipio.

5. Luego de hacer click en “Aceptar”
sera redireccionado al médulo de
Preinscripcion/Reempadronamiento
de Proveedores y aparecera un
instructivo que explica brevemente las
distintas etapas del proceso de
Preinscripcion.

Y MUNICIPIO

Usted no es proveedor del

Municipio

iDesea registrarse?

PRERREQUISITOS

En esta etapa deberd ingresar un nimero de CUIT vélido para ser corroborado electronicamente con los datos de AFIP,
los datos obtenidos serdn cargados automaticamente en la sigulente etapa.

tnici

En esta etapa si usted no se encuentra registrado, se deberd registrar mediante |a opcién “Aceptar”, alli deberd cargar
todos los datos solicitados que serdn utilizades a partir de este momento para la solicitud que desea ingresar. Es
importante destacar que los datos ingresados en esta etapa son fundamentales para la prosecucion del tramite v la
comunicacion con usted.

En esta etapa usted deberd realizar la carga de todos los datos requeridos como ser personas, retenciones, rubros,
referencias , tributos municipales.

Adjuntar los documentos digitalizades.

Al finalizar aparecerd un mensaje informandole que la carga ha finalizade & inmediatamente usted recibira un correc
electrénico ( al correo electrdnico declarado, verificar e spam), notificindole el ingreso del tramite que quedara en la
instancia de revisién por parte de la Municipalidad.

Le agradecemos utilizar este servicio.

Atentamente, Direccién General de Compras

EL FUTURO
ESTA EN TODOS



6. La verificacion con AFIP se realiza
en la etapa inicial (Ingreso), por lo
cual comenzaremos en la segunda
etapa “Inicio” donde se cargaran
automaticamente los datos
proporcionados por AFIP, los mismos
deberan verificarse y se deberan
completar los campos obligatorios
restantes para continuar.

7. Una vez ingresados los campos
obligatorios restantes, el sistema
verificara que la informacion esté
completa y avanzara a la tercera etapa
del proceso de preinscripcion; “Otros
Datos”, en caso de cualquier error o
campo incompleto el sistema alertara
al usuario.

S TIGRE

¥ MUNICIPIO

y 4 e

Correcto

EL FUTURO
ESTA EN TODOS



8. En “Otros Datos” podra verificar los datos ingresados anteriormente

y también asociar otras Personas, cargar Retenciones, Rubros, Referencias

y Tributos Municipales.

VERIFICACION AFIP

B

DATOS DE LA ORGANIZACION

Tipo de Sociedad
C.U.L.T./C.U.LL.
Apellido/Razon Social
Nombre

E-Mail

Tel

Tipo Tel.

Provincia

Localidad

Calle

Altura

Nombre Fantasia
Ingresos Brutos
Tipo IVA

Ganancias

INICIO OTROS DATOS ADJUNTOS

- @ Z

-

PROVEEDOR
UNIPERSONAL
20-21121710-4

GOTTIG

ALBINO ALEJANDRO
ngottig@majormunicipal.com
88884444

TELEFONO

BUENOS AIRES

GENERAL PACHECO

ENTRE RIOS

489 Departamento

EXENTO

MONOTRIBUTO

EXENTO

COMPLETO

v

EL FUTURO
ESTA EN TODOS



ASOCIAR OTRAS PERSONAS:

En esta etapa podra asociar
personas a la empresa registrada,
ingresando el CUIT
correspondiente y haciendo click
en “Verificar con AFIP”.

Al presionar Verificar con AFIP se
verificara el CUIT ingresado con
los servidores de AFIP, el proceso
puede demorar unos segundos.

S TIGRE

¥ MUNICIPIO

VERIFICACION AFIP

o=

Verificando con los servidores de AFIP

OTROS DATOS

(2)
&

Correcto

ADJUNTOS COMPLETO

' v

EL FUTURO
ESTA EN TODOS



Una vez obtenida la respuesta, el sistema automaticamente completara
los campos correspondientes con los datos obtenidos desde AFIP.

Por ultimo, se debera completar los campos restantes y hacer click en
“Anadir”, si los datos son correctos la Persona se asociara al Proveedor
y aparecera en la lista inferior.

&% TIGRE

¥ MUNICIPIO
L

VERIFICACION AFIP INICIO OTROS DATOS

o o

ASOCIAR OTRAS PERSONAS

ADJUNTOS

%

o Carga los datos de las personas asociadas a tu empresa y elegi el tipo de

relacion.
C.U.LT./C.U.LL. * 27-23945755-5

PONCE
BUENOS AIRES
Localidad * GENERAL PACHECO

Calle*  corpoBa
Altura * 742
Piso

Tipo IVA* | coNSUMIDOR FINAL

-
Ingresos Brutos S AlAEHORRr —

i -
Relacién -- Seleccionar --

Desde® ' 04/06/2020 i o

Email

Teléfono

C.ULT./CULL.

No existen registros de personas.

Nombre

Verificar con AFIP

ANDREA NOEMI

01/01/2100

COMPLETO

v

EL FUTURO
ESTA EN TODOS



ASOCIAR INFORMACION IMPOSITIVA:

En esta etapa, podra agregar los
regimenes de retencion en los que
esta inscripto el Proveedor, debera
seleccionar Tipo, Régimen y el
porcentaje de exclusion, por ultimo,
presionar en “Anadir”.

Si los datos son correctos, se
agregara la Retencion y se vera en
el listado inferior.

Correcto

COMPLETO

v

& grabd correclamente la retencion

EL FUTURO
ESTA EN TODOS



ASOCIAR RUBROS:

En esta etapa podra agregar los
Rubros que posee el Proveedor,
debera seleccionar el cédigo de
Rubro y hacer click en “Anadir”.

Si los datos son correctos, se
agregara el Rubro y se vera en
el listado inferior.

Correcto

Se grabd correctamente el rubro

EL FUTURO
ESTA EN TODOS



ASOCIAR REFERENCIAS:

En esta etapa podra asociar
las Referencias que posee,
debera completar los campos
correspondientes y hacer click
en “Anadir”.

Si los datos son correctos, se
agregara la Referencia y se vera
en el listado inferior.

Correcto

Se grabo cormeclamente la referencia

EL FUTURO
ESTA EN TODOS



9. Una vez completados

todos los datos en la

etapa “Otros Datos” se

debera hacer click
en el boton “Avanzar”.

VERIFICACION AFIP

BE

Tipo de Sociedad
CULLT./C.ULL
Apellido/Razon Social
Nombre

E-Mail

Tel

Tipo Tel

Provincla

Localidad

Calle
Altura

Nombre Fantasia

Ingresos Brutos

Ganancias

Retencidn

TIGRE

MUNICIPIO

INICIO OTROS DATOS

L)

PROVEEDOR

UNIPERSONAL

20211217104

GOTTIG

ALBINO ALEJANDRO
ngottig@majormunicipal.com
444 48

TELEFONO

BUENOS AIRES

GENERAL PACHECO

ENTRE RIOS

489

EXENTO

EXENTO

Relacion

Departamento

ADJUNTOS

Z

Tipo IVA MONOTRIBUTO

VERIFICACION AFIP

o)
2

Conceplo Entidad

registros do roforen

ASOCIAR TRIBUTOS

Tributo * = Saleccionar -

Cuenta *

Tributo Cuenta Thular

VERIFICACION AFIP INICIO

&

Altura

Nombre Fantasia
Ingresos Brutos  EXENTO

Ganancias EXENTO

Relacidn

Retencidn

OTROS DATOS
A.

Calle Altura

Vigencia
Desde

OTROS DATOS

ADJUNTOS COMPLETOD

P v

Departamento Localidad

Vigencia Relacién tTrib
Hasta

i

ERIOR AVANZAR

ADJUNTOS COMPLETO

Z v

Departamento

Tipo IVA.  MONOTRIBUTO

Régimen Porcentaje Exclusién

Tributo Cuenta Titular

EL FUTURO
ESTA EN TODOS



VERIFICACION AFIP INICIO OTROS DATOS ADJUNTOS COMPLETO

10. Se visualizara un resumen = @ v
de toda la informacion de
“Otros Datos”, se debera
corroborar la misma

y presionar el boton

“De acuerdo”.

11. En “Adjuntos” debera
adjuntar los documentos Formiaie i) o
de todos los requisitos
obligatorios para poder @ gt s
terminar todo el proceso

de inscripcion.

Los requisitos pueden ser
obligatorios o no, varian segun
el tipo de proveedor y
sociedad y también pueden
tener un formulario modelo
para su descarga.

Una vez ingresada toda la documentacion debera presionar “Avanzar”
y si la documentacion es correcta un cartel le advertira que ya esta
preinscripto como proveedor. A

=3 TIGRE EL FUTURO
B9 MUNICIPIO ESTA EN TODOS

y 4 . N —




12. El proveedor recibira un correo de confirmacion en el correo que
registré en la primera etapa “Inicio”.

13. El sector de compras también recibira un correo desde el Portal
informando que se preinscribiéo un nuevo proveedor.

Estimado,
Se ha preinscripto un nuevo proveedor/licitador.

VERIFICACION AFIP INICIO OTROS DATOS ADJUNTOS COMPLETO

28 o 2 P C)

Felicitaciones!

Ya estd preinscripto como proveedor.

= TIGRE EL FUTURO
MY MUNICIPIO ESTA EN TODOS




7. MODULO PREINSCRIPCION/REEMPADRONAMIENTO

DE PROVEEDORES - SECTOR COMPRAS

1. Accedemos al Portal de Proveedores ingresando a:
Major > Compras > Actualizaciones > Proveedores > Gestion de Preinscripcion.

2. Se debera ingresar usario y clave
de un usuario que posea los PORTAL DE PROVEEDORES
permisos suficientes para acceder
al Sistema “Portal de Proveedores”.
3. Una vez ingresados, aparecera INGRESO AL SISTEMA
en pantalla la primera opcion
“Preinscripcion” donde podremos
observar todos las Preinscripciones
pendientes, al seleccionar alguna
de ellas se podra verificar toda la
informacién correspondiente. REEHNCY cave

Ingresar

® O o o o o o

® 6 o o o o o

e 6 o6 o o o o

® 6 o6 o o o o

® 6 o6 o o o o
i EL FUTURO
ISS.‘!%E ESTA EN TODOS
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4. Luego de seleccionar una preinscripcion se podra verificar toda la
informacion del Proveedor en las distintas etapas, presionando el
boton “Siguiente”.

PROVEEDOR

o: - -

Tipo de Sociedad UNIPERSONAL

DATOS DE LA ORGANIZACION

CUIT 20211217104

Apellido/Razon Social GOTTIG

Nombre ALBINO ALEJANDRO

E-Mail ngottig@majormunicipal.com 44448888
Provincia BUENOS AIRES

Localidad GENERAL PACHECO

Calle ENTRE RIOS
Altura 489 Departamento

Nombre Fantasia
Ingresos Brutos EXENTO MONOTRIBUTO

Desde 6/4/2020 12:00:00 AM

Ganancias No

SIGUIENTE

).-:g%; EL FUTURO

Y5¢® MUNICIPIO ESTA EN TODOS




5. Una vez revisada toda la informacion tendremos dos opciones
disponibles, citar u observar.

Preinscripciones Pendientes

Tipo Nro Tramite Sociedad CUIT / Cull Persona
PROVEEDOCR 20 UNIPERSONAL 20235559693 PEREZ, HERNAN
PROVEEDOR 19 ANONIMA 27 1 LISTA, MARIA JOSEFA

PROVEEDOR 18 UNIPERSONAL 2021 710 GOTTIG, ALBINO ALEJANDRO

PROVEEDOR

Ha finalizado la revision!

Si estd todo en orden, citelo para la revisién de documentacién.
Sino, oprima en Observar para que corrija la documentacion.

CITAR

OBSERVAR

5:::3\

5N TIGRE EL FUTURO
R MUNICIPIC ESTA EN TODOS
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OBSERVAR:

En caso de que la informacion
suministrada sea incorrecta, se
puede Observar al proveedor, en
donde se indicaran los motivos u
observaciones y se dara click en
“Enviar”’.

Se le informara por correo
electronico al Proveedor que su
preinscripcion fue rechazada por
los motivos indicados y tendra

acceso a un link que le permitira
corregir los datos de su
preinscripcion.

r Pr r i r

Nos comunicamos con usted para informarle que su tramite de pre inscripcién como proveedor/licitador,

estd observado y debe corregir los siguientes items:
Adjuntos

- Habilitacidn

Observaciones:

Documentos errdneos, la habilitacidn se encuentra vencida.

Para revisar y/o corregir la pre inscripcidn cargada, acceda desde aqui:

MUNICIPIO

Formulario
B

Contrato Social o
Estatuto (en caso de
modificacion copia
certificada de dicha
modificacion)

Adjuntos

(m
DNI

aJ

Ampliacion Estatutarias
y/o Ampliaciones
inscriptas

a

Inscripcion en la AFIP

Constancia de Ingresos
Brutos, en el caso de
tener Convenio
Multilateral (Gltima
declaracion jurada
Formulario CM05) CABA
(exencion)

5 )

Balance General
correspondiente a los 3
ultimos ejercicios

@ )|
Inscripcion en el
impuesto a los Ingresos
Brutos

[ |
Certificados de
exclusion en
Retenciones
impositivas.
el

Constancia de CUIT
a

Monotributista, Galtimos

12 pagos o libre deuda

de AFIP

L
Formulario T-01

Habilitacion

Observaciones:

@ B
Formulario T-02

o
Copia certificada del
CBU emitido por la
entidad bancaria

£l
Responsable Inscripto
(IVAa), DD]] de
Ganancias.
Manifestacion de Bs
firmada por Contador
Puablico.

= B

Documentacion
adicional (Poderes, etc.)

Documentos errdneos, la habilitacién se encuentra vencida.

Cancelar Enviar

EL FUTURO
ESTA EN TODOS




CITAR: GESTIONAR TURNO

Fecha 08/06/2020 (]

En caso de que la informacion B
suministrada sea correcta, se
puede Citar al Proveedor, se
debera seleccionar la fecha y
presionar “Aceptar’, se registrara
una cita con el Proveedor.

Se le informara por correo
electronico al Proveedor sobre la
citacion y los detalles de la misma.

Sr Proveedor Licitador

Nos comunicamos con usted para informarle que sus datos de pre inscripcidn para proveedor / licitador,
fueron validados exitosamente, por lo cual le solicitamos presentarse el dia 8 / 6 / 2020 a las ©8:15,
en la Direccidn Municipal de Compras, ubicada en Belgrano 3747, San Martin, a los efectos de presentar
toda la documentacidn solicitada en originales o copias certificadas por Escribano.

BE MUNICIPIO ESTA EN TODOS

9 y 4 - e



6. En Calendario de Turnos se podra visualizar todos los turnos brindados.

AM

()
\

4" MUNICIPIO ESTA EN TODOS



7. En Observados se

podran visualizar todas
las preinscripciones NBERSONAL 20211217104 G0TTIG, LSO A
observadas.

e 6 o6 o o o o

S s o s 0 s s

c s o o s s s

e 6 o6 o o o o

e 6 o6 o o o o

PROVEEDOR

8. En Citaciones se podrian | = KN
visualizar todas las o,
SHEEEhE o
9. Al seleccionar alguna de el
ellas se podra verificar a——
toda la informacion de las Lo
etapas de preinscripcion NombreFantasia
nuevamente.

SIGUIENTE

® 6 o o o o o
S TIGRE EL FUTURO

0.‘.

MUNICIPIO ESTA EN TODOS




10. Luego de verificar toda la informacion haciendo click en “Siguiente”
podremos aceptar o citar al Proveedor nuevamente.

GESTIONAR TURNO

PROVEEDOR
= + - K3 | Observacones |

Si la presentaciéon de documentacion fue exitosa, apruébelo.
Sino, citelo para otra fecha para la nueva revisién de los datos.

Fecha 08/06/2020 (=)

I o |

B 08:15 - 08:45

Oau

09:15 - 09:45

APROBAR

CITAR:

Se citara al proveedor nuevamente, se debera seleccionar un turno
disponible.

Se le informara por correo electronico al Proveedor sobre la citacion y
los detalles de la misma.

Sr Proveedor Licitador
Debera volver otra fecha a presentar nuevamente la documentacion, el dia 11/6/202@ a las @9:15.

A A A y % A y Y A A
3
A NG ESTA EN TODOS




APROBAR:

Se aprueba la preinscripcion y se registra como Proveedor del municipio,
en caso de que el Proveedor esté registrado en la base de datos del
Municipio, se debera confirmar el Nro. Proveedor a reemplazar.

Se le informara por correo electronico al Proveedor que su registracion ha
sido aprobada, como asi también su Nro. de proveedor, CUIT y Clave para
poder ingresar al sistema.

Seleccione proveedor de reemplazo

Nro Proveedor Nombre Fantasia

7009

Sr Proveedor / Licitador

Nos comunicamos con usted para informarle gue su tramite de pre inscripcidn como proveedor/licitador,
fue finalizada con é€xito y su credenciales de acceso son:

Nro de proveedor: 7009
CUIT: 28211217104
Clave: 7777

Saludos!

%2 TIGRE EL FUTURO

Y MUNICIPIO ESTA EN TODOS



11. Finalmente, en Proveedores se podran visualizar todos los Proveedores
aprobados y desde Major escritorio podran ver la informacion de los
mismos y la documentacion adjunta.

Tipo

PROVEEDOR

PROVEEDOR

&2 TIGRE

5¢® MUNICIPIO

Nro Tramite

18

2

Proveedores Aprobados

-

Sociedad

Rubros -- Seleccionar -- v

CUIT / CUIL Persona

UNIPERSONAL 20211217104 GOTTIG, ALBINO ALEJANDRO

UNIPERSONAL 20383933391 GOTTIG, NICOLAS ALEJANDRO

Nro Proveedor
7009

7008

EL FUTURO
ESTA EN TODOS
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